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ACTA No.31 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
 

CIUDAD Y FECHA:  Marzo 11-2020 
 

HORA INICIO: 13:00 HORA FIN: 18:00 

LUGAR: IE. Santa Fe 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO ( 
CGTS) 
 

TEMA (S): 
1. Solicitud  documentos de los Estudiantes del Grado 10 que ingresan a la Técnica en Asistencia 

Administrativa Sena  

2. – inicio de formación grados 10-INDUCCION- 2061964 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Iniciar proceso de inducción a los grados 10 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
 

1. Se da inicio a los procesos de inducción en la IE, se hace la presentación del programa técnico en 

asistencia administrativa, se informa la manera como se traba con formación, se realiza la 

conformación de los grupos de trabajo Sena, como también se  hace la presentación del instructor 

técnicos, y los compromisos de los aprendices al estar matriculados en el programa. 

 

2. Se orienta cada una de las actividades a realizar en este espacio teniendo como objetivos la 

entregas de evidencias de la inducción del programa técnico en Asistencia Administrativa, se logra 

integrar los equipos de trabajo Sena y de esta forma dar cumplimiento al trabajo en equipo siendo 

este la estructura Sena en la formación para el trabajo. 

 
3. En la formación profesional integral del Sena se busca la integralidad de sus aprendices, dado en 

este caso la formación de dichas actividades de inducción, los aprendices participan de manera 

activa en la presentación de las evidencias, como también la sustentación de las mismas por cada 

equipo de trabajo, teniendo una muy buena aceptación de las actividades 

 

4. Se les informa las tres modalidades que hay, para el desarrollo de empresa didáctica y en que 

consiste cada una de ellas como lo es Contrato de aprendizaje, acuerdo de pasantía y empresa 

didáctica, esto con el fin de realizar la programación del  proyecto en empresa didáctica, que se  

desarrollar con el programa de Doble titulación con la media a través del SENA..  

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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